KAPITAL LUDZKI A

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI FUNDUSZ SPOLECZNY * ok

* % %
* ok

Projekt ,, Zielone $wiatlo dla integracji spotecznej w Powiecie Piotrkowskim” wspotfinansowany ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spofecznego

Piotrkéw Trybunalski, dn. 26.09.2014 r.

ZAPYTANIE CENOWE DLA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
O WARTOSCI NIEPRZEKRACZAJACEJ 30.000 EURO

PCPR.8040.6.2014

W zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci

nie przekraczajacej 30.000 euro w ramach realizowanego projektu systemowego pn. ,,Zielone Swiatlo dla integracji
spolecznej w Powiecie Piotrkowskim”, Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Piotrkowie Trybunalskim zwraca si¢
z prosba o przedstawienie oferty cenowej dotyczacej zorganizowania i przeprowadzenia kurséw dla 0sob
niepelnosprawnych  bedgcych uczestnikami projektu ,,Zielone Swiatlo dla integracji spolecznej w Powiecie
Piotrkowskim”

Szczegoéty dotyczace zaméwienia:

CZESC1

PRZEDSTAWICIEL. HANDLOWY Z PRAWEM JAZDY KAT. B dla okolo 8 oséb
w wymiarze 120 godzin obejmujacego:

Kurs prawa jazdy kat. B: w wymiarze 30 godzin teoria + 30 godzin zaj¢¢ praktycznych,

szkolenie handlowe: w wymiarze 60 godzin

przeprowadzenie badan lekarskich, optacenie pierwszego terminu egzaminu

ubezpieczenie uczestnikow od NNW w czasie szkolenia

Minimalny zakres kursu przedstawiciela handlowego:

rola i zadania przedstawiciela handlowego, pozyskiwanie informacji rynkowych

przeprowadzanie analizy sytuacyjnej rynku

utrzymanie kontaktow handlowych

techniki i etapy sprzedazy, organizowanie dostaw towaréw do klientéw

negocjacje, techniki negocjacyjne, zagadnienia finansowo-prawne dotyczace sprzedazy i zawodu
handlowca

zastrzezenia, zazalenia, reklamacje.

CZESC I

PRZEDSTAWICIEL HANDLOWY dla 1 osoby — uczestnika projektu w wymiarze 60 godzin
obejmujacego:

Minimalny zakres kursu przedstawiciela handlowego:

rola i zadania przedstawiciela handlowego, pozyskiwanie informacji rynkowych

przeprowadzanie analizy sytuacyjnej rynku

utrzymanie kontaktow handlowych

techniki i etapy sprzedazy, organizowanie dostaw towaréw do klientow

negocjacje, techniki negocjacyjne, zagadnienia finansowo-prawne dotyczace sprzedazy i zawodu
handlowca



zastrzezenia, zazalenia, reklamacje.

CZESC Il

MAGAZYNIER Z OBSLUGA WOZKOW JEZDNIOWYCH - dla okolo 5 0s6b w wymiarze
90 godzin, obejmujgcego dwa moduly:

MODUL I — Magazynier

Magazyn, pojecie magazynu, zasady lokalizacji, typy i rodzaje.
Wyposazenie magazynow, metody magazynowania
Organizacja pracy magazynu

Obowigzki i odpowiedzialnos¢ pracownikow magazynu

BHP w magazynowaniu

Zasady przechowalnictwa towarow

Rola magazynu w systemach logistycznych

Dokumentacja i dokumenty magazynowe

MODUL II — Kierowca wizkéw jezdniowych z napedem silnikowym oraz bezpieczna obstuga-
wymiana butli gazowych

typy stosowanych wozkow, budowa i wyposazenie wozka jezdniowego,

czynnosci operatora przy obstudze wozka jezdniowego,

tadunkoznawstwo, wymiana butli przy wozkach jezdniowych,

przepisy BHP i p.poz oraz zasady postgpowania powypadkowego oraz umieje¢tnosci udzielania I
pomocy przy obstudze wézkow i wymianie butli,

wiadomosci o dozorze technicznym, przepisy U.D.T.

praktyczna nauka jazdy i manewrowania osprzgtem wozkow,

oplacenie egzaminu przed urzedem dozoru technicznego

CZESCIV

PODSTAWY OBSEUGI KOMPUTERA dla okoto 5 0s6b w wymiarze 60 godzin, obejmujacego
m.in.:

System Operacyjny Microsoft Windows: budowa komputera, praca z folderami i plikami, praca w
sieci

Microsoft Word: tworzenie, edycja i formatowanie dokumentéw, praca z tabelami, elementy
graficzne, style i szablony;

Microsoft Excel: operacje na plikach skoroszytéw i arkuszach, wprowadzanie i edycja danych,
tworzenie formut, wykorzystanie funkcji, formatowanie komorek, wykresy;

Microsoft Power Point: uzycie kreatorow prezentacji, szablonow, tworzenie slajdow, nagtéwki i
stopki

W prezentacji; ,

Internet: przegladarki internetowe, wyszukiwanie wiadomosci, konfiguracja przegladarki pod katem
bezpieczenstwa;

Poczta elektroniczna: wprowadzenie do korzystania z poczty i programu Outlook Express.

CZESCV

KUCHARZ MALEJ GASTRONOMII dla okoto 3 os6b w wymiarze 120 godzin (w tym: 20
godzin teoria, 100 godzin praktyka) obejmujacego m.in.:

Podstawy zywienia czlowieka

Technologia gastronomiczna

Wyposazenie techniczne zaktadéw gastronomicznych

Marketing i catering w gastronomii _

Dobra praktyka higieniczna i produkcyjna HACCP




Zajecia praktyczne w kuchni

CZESC VI

OPIEKUN OSOB STARSZYCH i NIEPEENOSPRAWNYCH dla okofo 2 0s6b, w wymiarze
120 godzin obejmujacego m.in.:

rola, znaczenie i funkcje opiekuna oséb starszych i niepetnosprawnych,

zagadnienia zwigzane z procesem starzenia si¢ organizmu, zmiany fizyczne i psychiczne,
anatomia i fizjologia wieku starszego, obserwacja chorego, obserwacja i pomiar parametrow,
zasady pielegnacji oséb starszych i niepelnosprawnych,

utrzymywanie czystosci podopiecznego oraz jego otoczenia,

wykonywanie pomiaréw podstawowych parametrow zyciowych,

udzielanie pierwszej pomocy przedlekarskiej w stanach zagrozenia zycia,

czas umierania - towarzyszenie, pomoc przedmedyczna, opieka nad umierajacym,

rodzaje niepelnosprawnosci i typowe schorzenia wymagajace statej pomocy oso6b trzecich,
etyka w pracy opiekuna oséb starszych i niepetnosprawnych,
organizowanie czasu podopiecznemu i dotrzymywanie towarzystwa.

CZESC vII

KURS KOSMETYCZNY - dla okolo 5 0s6b, w wymiarze 80 godzin, obejmujacego m.in.:
Modul kosmetyczny z elementami wizazu:
Wyposazenie stanowiska pracy,

Metody oraz $rodki do dezynfekcji,

Rodzaje skory, ich charakterystyka i pielegnacja,
Analiza kolorystyczna,

Podstawowe zasady korygowania ksztattu twarzy,
Makijaz dzienny i wieczorowy,

Demakijaz twarzy, szyi, dekoltu,

Pielegnowanie i upigkszanie oprawy oczu, henna,
Pielegnacja dloni. Masaz dfoni i zabiegi regeneracyjne,
Pielegnacja stop. Masaz stop i zabiegi regeneracyjne.
Modul stylizacji paznokci:

budowa i schorzenia ptytki paznokciowej,

manicure i pedicure,

manicure hybrydowy,
przedtuzanie paznokci metoda zelowa,
zdobienie i malowanie paznokci.

CZESC VIl

PROFESJONALNY SPRZEDAWCA Z OBSEUGA KAS FISKALNYCH dla okolo 4 0sob, w
wymiarze 64 h obejmujacego m.in.:

Kasa fiskalna budowa i wymagania techniczne

Podstawowe informacje o systemie fiskalnym i podatku VAT.

Programowanie kas.

Sprzedaz na kasach. Wykonywanie raportéw fiskalnych, okresowych i innych.

Dokumentacja zwigzana ze sprzedaza.

Zaawansowane funkcje kasjerskie,

Cwiczenia anulacji, postepowanie w przypadku wystawienia zatwierdzonego paragonu przez
pomyike,

Sprzedaz z zastosowaniem réznych formy platnosci, gotéwka, karta, czek. Czgsciowa zaptata za
paragon,

Kod kreskowy zasady budowy i zastosowanie.




CZESC IX

KSIEGOWOSC I RACHUNKOWOSC dla okolo 2 0s6b, w wymiarze 150 h
obejmujacegom.in.:
Uproszczone formy ewidencji podatkowej

Rozliczenia pracownikéw i ZUS

Platnik— wykorzystanie programu komputerowego komunikacji z ZUS
Ksigga handlowa

Bankowos¢ elektroniczna

CZESC X

SPECJALISTA DS. KADR I PLAC dla okolo 4 0s6b , w wymiarze 120 godzin, obejmujacego
m.in.:

Podstawowe wiadomosci z zakresu prawa pracy

Rodzaje umow o prace

Obowiazki pracodawcy i pracownika. Czas pracy. Akta osobowe.
Ochrona pracy kobiet, mtodocianych i 0oséb niepelnosprawnych
Urlopy i dodatki za prace

Systemy i sktadniki wynagrodzen

Ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne. Podatek dochodowy
Naliczanie wynagrodzen. Koszty ptac w przedsigbiorstwie
Program PLATNIK, Program Symfonia Kadry i Place.

CZESC X1

GRAFIKA KOMPUTEROWA - dla 3 os6b — uczestnikow projektu w wymiarze 80 godzin,
obejmujacego m.in.:

Informacje o grafice komputerowej

Programy stosowane do tworzenia grafiki komputerowej,
Zapoznanie z obstuga programu COREL DRAW,
Zapoznanie z obstugg programu Adobe PHOTOSHOP

CZESC X1

OPERATOR KOPARKO-EADOWARKI KL. III — dla okoto 3 0s6b — uczestnikow projektu w
wymiarze 202 godzin, obejmujacego m.in.:

Uzytkowanie eksploatacyjne

Dokumentacja techniczna

Bezpieczenstwo i higiena pracy

Podstawy elektrotechniki

Silniki spalinowe

Elementy hydrauliki

Budowa koparko-tadowarek

Technologia robdt

Zajecia praktyczne — 86 h

Oplacenie pierwszego terminu egzaminu panstwowego przed Komisja IMBiGS

Teoria winna odbywa¢ si¢ na terenie miasta Piotrkowa Trybunalskiego, natomiast praktyka —
na najblizszym placu manewrowym.

Wykonawca zapewnia uczestnikom dojazd do placu manewrowego.

Wykonawca zobowigzany jest do:
organizacji kursu, w tym wynajmu sali szkoleniowej na terenie Piotrkowa Trybunalskiego,
zapewnienia cateringu podczas szkolen (kawa, herbata, ciasta paluszki)




= zapewnienia podczas zajg¢ warunkow bezpieczenstwa i higieny pracy,

= zapewnienia wyktadowcow/instruktoréw o odpowiednich kwalifikacjach i uprawnieniach,

= zapewnienia kazdemu uczestnikowi samodzielnego stanowiska komputerowego w przypadku gdy
dany kurs tego wymaga,

= zapewnienia odpowiednich materiatlow szkoleniowych,

* opracowania i przedstawienia do akceptacji programu kursu,

= ubezpieczenia uczestnikébw od NNW (ubezpieczenie winno obejmowaé uczestnictwo
w zajeciach, droge do miejsca zajgé oraz powro6t do domu),

= zapewnienia uczestnikom dojazdu do placu manewrowego w przypadku kursu operator koparko-
tadowarki.

= przeprowadzenia badan lekarskich w przypadku gdy dany kurs tego wymaga

= oznakowania miejsca realizacji kursu zgodnie z Wytycznymi w zakresie oznaczania projektéw
w ramach Programu Operacyjnego Kapital Ludzki oraz oznakowania wszystkich dokumentéw wg
wzoru dostarczonego przez Zamawiajgcego,

= prowadzenia list obecnosci,

= przeprowadzenia ankiety ewaluacyjnej okreslajacej poziom zadowolenia uczestnikow
z odbytego kursu, przydatnos¢ omawianych zagadnien,

* wydania zaswiadczen o ukonczeniu kursu zgodnie z rozporzgdzeniem MEN z dnia 03.02.2006 r.
w sprawie uzyskania i uzupelnienia przez osoby doroste wiedzy, umiejetnosci i kwalifikacji
zawodowych
w formach pozaszkolnych (Dz. U. Nr 31 poz. 216) oraz przekazanie Zamawiajagcemu kopii
dokumentu potwierdzajacego odbidr zaswiadczen oraz kopii zaswiadczen;

= wydania certyfikatu ukonczenia kursu wspétfinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego

= po zakonczeniu kursu Wykonawca dostarcza Zamawiajacemu listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne
oraz kopie dokumentacji potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem (zaswiadczenia o ukonczeniu
kursu, potwierdzenie ubezpieczenia uczestnikéw, potwierdzenia dokonania wptaty za egzamin).

* umozliwia Zamawiajacemu prawo wgladu do dokumentow Wykonawcy zwigzanych
z realizowanym projektem: ,,Zielone $wiatto dla integracji spotecznej w Powiecie Piotrkowskim™, w
tym dokumentéw finansowych.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia ilosci 0s6b uczestniczacych w szkoleniach.
Dokladna liczba uczestnikéw do kazdego kursu zostanie podana w terminie pozniejszym.

Prosz¢ o podanie ceny brutto w przeliczeniu na 1 osobe za udziat w poszczegoélnych kursach,
mozliwego terminu realizacji (wymaga akceptacji Zamawiajgcego) oraz programu
poszczegdlnych kursdw.

Termin wykonania: do 10 grudnia 2014 r.

Oferte zawierajaca zadane informacje prosz¢ zlozy¢ na zalaczonym formularzu do dnia: 07.010.2014 r.
do godziny 14:00

Dopuszcza si¢ ztozenie oferty:

— w formie pisemnej (osobiscie, listownie) na adres : Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 7 siedzibg w Piotrkowie
Trybunalskim przy Al. 3 Maja 33 (pokdj 19)

— za posrednictwem faksu nr 044732 32 02

— za podrednictwem poczty elektronicznej na adres: k.wawrzynczak@pcprpiotrkow.pl

W przypadku wybrania Panstwa oferty zostang Pafistwo poinformowani odrebnym pismem o terminie przeprowadzenia

negocjacji lub podpisania umowy.




Wiecej informacji pod numerem telefonu: 44732-32-02.

Opis kryteriéw wybrania oferty:
Cena

, Rodzinie

rvbunalskim

(podpis Dyrektora Zamawiajacego

lub osoby upowaznionej)






