
Projekt „ Zielone światło dla integracji społecznej w Powiecie Piotrkowskim”  współfinansowany ze środków Unii Europejskiej
w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

Nr sprawy: PCPR.8040.1.8.2013

S P E C Y F I K A C J A

Istotnych Warunków Zamówienia

na udzielenie zamówienia publicznego o wartości

nie przekraczającej 14 000 euro

   na  przeprowadzenie warsztatów grupowych, konsultacji indywidualnych 

z psychologiem,  grupy wsparcia  z psychologiem lub socjoterapeutą 

oraz terapii psychoseksualnej w ramach projektu systemowego pn. 

"Zielone światło dla integracji społecznej w Powiecie Piotrkowskim", 

współfinansowanym przez Unię Europejską z Europejskiego Funduszu 

Społecznego, w ramach Poddziałania 7.1.2 "Rozwój i upowszechnienie aktywnej 

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie", Programu Operacyjnego 

Kapitał Ludzki.
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Dokumentacja  zawiera poniżej wymienione dokumenty:

a) Specyfikację Istotnych Warunków zamówienia wraz z załącznikiem nr 1 

b) Załączniki do oferty nr 1 – nr 4

Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

S p i s      t r e ś c i

 I Nazwa oraz adres Zamawiającego
II Udzielenie zamówienia
III Opis przedmiotu zamówienia
III a Opis  części  zamówienia,  jeżeli  Zamawiający  dopuszcza  składanie  ofert 

częściowych
III b Informacja  o  przewidywanych  zamówieniach  uzupełniających,  jeżeli 

Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień
IV Terminu wykonania zamówienia
V Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 

oceny spełniania tych warunków
VI Wykaz oświadczeń lub dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy  

w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału  w postępowaniu
VII Informacje  o  sposobie  porozumiewania  się  Zamawiającego 

z  Wykonawcami  oraz  przekazywania  oświadczeń  lub  dokumentów, 
a  także  wskazanie  osób  uprawnionych  do  porozumiewania  się 
z Wykonawcami

VIII Opis sposobu przygotowania ofert
IX Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert
X Opis sposobu obliczania ceny
XI Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą prowadzone być 

rozliczania
XII Opis kryteriów, którymi zamawiający będzie się kierował przy wyborze 

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert
XIII Informacje o formalnościach jakie powinny być dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego
XIV Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści 

zawieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego
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ROZDZIAŁ I

Nazwa oraz adres Zamawiającego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie 

Aleja 3 Maja 33

97-300 Piotrków Trybunalski

NIP: 771-23-40-061

REGON: 590654486

tel.: (44) 732-31-64

fax: (44) 732-31-64

adres strony internetowej: www.pcprpiotrkow.pl 

adres e-mail: zamowienia@pcprpiotrkow.pl 

Godziny urzędowania:

Poniedziałek – piątek 7.30-15.30

Informacje dotyczące zamówień publicznych umieszczone są  w  biuletynie zamówień 

publicznych w zakładce zamówienia publiczne poniżej 14 tys. euro

ROZDZIAŁ II

Udzielenia zamówienia:

Udzielenie  zamówienia  publicznego na podstawie  art.  4 pkt  8 ustawy z  dnia  29 

stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz.759 ze 

zm.)

ROZDZIAŁ III 

Opis przedmiotu zamówienia:

1.1. Przedmiot zamówienia:

Szczegółowym  celem  przedmiotu  zamówienia  jest  wzrost  potencjału  społeczno-

zawodowego uczestników projektu przyczyniający się do powrotu na rynek pracy i 

życia społecznego. Zamawiający dopuszcza prawo zatrudnienia  więcej niż jednego 

psychologa lub 1 socjoterapeutę  (socjoterapia dotyczy wyłącznie punktu E) do I 

części zamówienia, oraz jednego seksuologa do II części zamówienia.
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 Część I

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie warsztatów grupowych, konsultacji 

indywidualnych z psychologiem,  grupy wsparcia  z psychologiem lub socjoterapeutą 

w  ramach  projektu  systemowego  pn.  "Zielone  światło  dla  integracji  społecznej  

w  Powiecie  Piotrkowskim"  współfinansowanym  przez  Unię  Europejską  

z  Europejskiego  Funduszu  Społecznego,  w  ramach  Poddziałania  7.1.2  "Rozwój  

i  upowszechnienie  aktywnej  integracji  przez  powiatowe  centra  pomocy  rodzinie", 

Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Z uwagi na to, że konsultacje mają charakter 

dobrowolny,  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  do  zmiany  (zmniejszenia  lub 

zwiększenia) ilości godzin konsultacji indywidualnych wskazanych w poszczególnych 

częściach zamówienia, dlatego też podane zestawienie ilościowe nie jest wiążące dla 

Zamawiającego.

Część II

Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie terapii  psychoseksualnej  w ramach 

projektu  systemowego  pn.  "Zielone  światło  dla  integracji  społecznej  w  Powiecie 

Piotrkowskim" współfinansowanym przez Unię Europejską  z Europejskiego Funduszu 

Społecznego,   w ramach Poddziałania  7.1.2  "Rozwój  i  upowszechnienie  aktywnej 

integracji przez powiatowe centra pomocy rodzinie", Programu Operacyjnego Kapitał 

Ludzki.  Z  uwagi  na  to,  że  terapia  psychoseksualna,  ma  charakter  dobrowolny, 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany (zmniejszenia lub zwiększenia) ilości 

godzin  terapii,  dlatego  też  podane  zestawienie  ilościowe  nie  jest  wiążące  dla 

Zamawiającego.

1.2. Szczegółowy zakres części I zamówienia:

A. Przeprowadzenie  treningu  kompetencji  społecznych  dla  19  osób 

niepełnosprawnych  mającego  na  celu  budowanie  poczucia  własnej  wartości, 

postawy  asertywne,  zarządzanie  stresem,  czasem,  rozwiązywanie  konfliktów. 

Trening  przeprowadzony  będzie  w  formie  warsztatów   w  wymiarze  18  h  –  

2 grupy x  9h (2 spotkania 4-godzinne; 2 spotkania 5-godzinne), oraz  w formie 

konsultacji indywidualnych  w wymiarze 57 h  (19 osób x 3 h).

B. Przeprowadzenie treningu kompetencji społecznych  dla 11 uczestniczek  Domu 

Pomocy  Społecznej  w  Łochyńsku  w  szczególności  polegający  na  zwiększeniu 

samooceny,  budowania  poczucia  własnej  wartości,  nazywania  i  wyrażania 
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przeżywanych  emocji.  Trening  przeprowadzony  będzie  w  formie  warsztatów 

w wymiarze 9 h (1 spotkanie trwające 4 godziny, 2 spotkanie trwające 5 godzin), 

oraz w formie konsultacji indywidualnych 33 h (11 osób x 3 h).

C. Przeprowadzenie  treningu  kompetencji  społecznych  dla  15  wychowanków 

placówek  opiekuńczo–wychowawczych  dotyczący  budowania  poczucia  własnej 

wartości,  postawy  asertywne,  zarządzanie  stresem,  czasem,  rozwiązywaniem 

konfliktów. Trening przeprowadzony będzie w formie warsztatów  w wymiarze 9 

h  (1 spotkanie trwające 4 h , 2 spotkanie trwające 5 godzin)  oraz w formie 

konsultacji indywidualnych w wymiarze 15 h (15 osób x 1 h). 

D. Przeprowadzenie treningu kompetencji opiekuńczo-wychowawczych dla 14 osób 

pełniących  funkcję  rodziny  zastępczej  dotyczącej  psychologicznych  aspektów 

rozwoju  dziecka,  barier  w  komunikacji,  aktywnego  słuchania,  konstrukcyjnej 

krytyki. Trening  przeprowadzony będzie w formie warsztatów  w wymiarze 6 h 

(2  spotkania  trwające  3  godziny)  oraz  w  formie  konsultacji  indywidualnych  

w wymiarze 14 h  (14 osób x 1 h). 

E. Przeprowadzenie  grupy  wsparcia  dla  14  osób  dotyczących  wzajemnego 

wspierania  się  przy  pokonywaniu  trudności,  rozwijania  nowych  form  radzenia 

sobie z problemami. Grupa wsparcia w wymiarze 20 h (10 spotkań x 2 h).   

F. Przeprowadzenie  treningu  konstruktywnego rozwiązywania  problemów dla  15 

osób z rodzin w kryzysie mającego na celu rozwój umiejętności, podejmowanie 

decyzji,  postępowanie  w  sytuacjach  kryzysowych,  metody  rozwiązywania 

problemów,  zachowanie  asertywne.  Trening  przeprowadzony  będzie  w  formie 

warsztatów w wymiarze  6 h (2 spotkania trwające 3 godziny) oraz w formie 

konsultacji indywidualnych  w wymiarze 150 h (15 osób x 10 h).

1.3. Szczegółowy zakres części II zamówienia:

Przeprowadzenie terapii  psychoseksualnej  dla  10  uczestników  Warsztatów  Terapii 

Zajęciowej w Sulejowie i w Piotrkowie Trybunalskim, mającej na celu radzenie sobie 

z  napięciem  seksualnym.  Terapia  przeprowadzona  będzie  w  formie  konsultacji 

indywidualnych  w wymiarze 50 h (10 osób x 5 h).
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Szczegółowe  harmonogramy  realizacji  usługi  zostaną  ustalone  w  zależności  od 

potrzeb Zamawiającego w uzgodnieniu z Wykonawcą.

Warsztaty, konsultacje  będą prowadzone w następujących miejscach:

     -    Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie w Piotrkowie Trybunalski,

-    Warsztaty Terapii Zajęciowej w Sulejowie,

     -    Warsztaty Terapii Zajęciowej w Piotrkowie Trybunalskim,

-    Dom Pomocy Społecznej w Łochyńsku.

Zamawiający  zapewnia  miejsce  oraz  catering  w  postaci:  kawy,  herbaty,  ciastek, 

cukierków, paluszków.

1.4. Wykonawca zobowiązuje się do :

a) prowadzenia zajęć w atrakcyjnej i ciekawej dla uczestników formie,

b) zapewnienia  materiałów  szkoleniowych  z  odpowiednimi  logotypami  dla 

wszystkich  uczestników   warsztatów  oraz  przekazania  jednego  kompletu 

Zamawiającemu,

c) prowadzenia  odpowiedniej  dokumentacji  projektowej  tj.:  kart  konsultacji 

indywidualnych, list obecności, kart czasu pracy,

d) stałej  współpracy  z  Powiatowym  Centrum  Pomocy  Rodzinie  w  Piotrkowie 

Trybunalskim,

e) przeprowadzenia ankiet w celu zbadania nabytych umiejętności i kompetencji 

przez uczestników projektu oraz jakości  zrealizowanej  usługi  i  sporządzenia 

raportu ze zrealizowanych zajęć,

f) przekazania całej dokumentacji Zamawiającemu, w ciągu pięciu dni od dnia 

zakończenia zajęć.

Zamawiający  zastrzega  sobie  możliwość  bieżącego  monitorowania  przebiegu 

warsztatów  i  konsultacji  w  trakcie  ich  trwania,  mającego  na  celu  sprawdzenie 

prawidłowości realizacji przedmiotu zamówienia.

Godzina zajęć w ramach prowadzonych działań oznacza 45 minut.

Wykonawcy  są  zobowiązani  do  starannego  zapoznania  się  z  przedmiotem 

zamówienia,  wszystkimi  czynnikami  mającymi  wpływ  na  kształtowanie  się  cen 

ofertowych oraz warunkami wykonania zamówienia.
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ROZDZIAŁ III a

Opis  części  zamówienia,  jeżeli  Zamawiający  dopuszcza  składanie  ofert 

częściowych.

1. Zamawiający  dopuszcza  możliwość  składnia  ofert  częściowych,   przedmiot 

zamówienia jest podzielony na  2 części i na punkty. Część I na 6 punktów i Część 

II. Szczegółowy opis części i punktów  zamówienia w rozdziale III.

ROZDZIAŁ III b

Informacje  o  przewidywanych  zamówieniach  uzupełniających,  jeżeli 

Zamawiający przewiduje udzielenie takich zamówień.

Zamawiający przewiduje udzielenie zamówień uzupełniających.

ROZDZIAŁ IV

Termin wykonania oferty

Termin realizacji części I - od lipca 2013r. do listopada 2013 r.

Termin realizacji część II – od września  2013r. do listopada 2013 r.

ROZDZIAŁ V

Opis warunków udziału w postępowaniu oraz opis sposobu dokonywania 

oceny spełniania tych warunków :

1. O udzielenie  zamówienia  mogą  ubiegać  się  Wykonawcy,  którzy  spełniają  np. 

warunki :

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania;

Warunkiem  udziału  w  postępowaniu  jest  wykazanie,  że  osoba  która  będzie 

uczestniczyć  w wykonywaniu zamówienia :

• w części I  pkt A, B, C, D, F  uzyskała w polskiej uczelni dyplom magistra 

psychologii  lub  uzyskała  za  granicą  wykształcenie  uznane  za  równorzędne 

w  Rzeczpospolitej  Polskiej,  w   punkcie  A,  B   posiada  udokumentowane 

doświadczenie w pracy  z osobami niepełnosprawnymi,

7



• w  części  I  pkt  F  może  wykonywać  socjoterapeuta,  który  udokumentuje 

stosowne uprawnienia,

• osoba,  która  będzie  uczestniczyć  w  wykonywaniu  zamówienia  w  części  II 

zamówienia  uzyskała  wykształcenie  wyższe  z  tytułem  magistra  w  zakresie 

medycyna,  psychiatria  lub  psychologia,  ukończona  specjalizacja  w  zakresie 

seksuologii,   posiada  udokumentowane  doświadczenie  w  pracy  z  osobami 

niepełnosprawnymi

b) dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia,

c) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Dotyczy części  I  zamówienia  pkt  A,  B,  C D,  F – osoba przewidziana do 

realizacji zamówienia powinna łącznie spełniać następujące warunki:

1) uzyskała w polskiej uczelni dyplom magistra psychologii lub uzyskała za granicą 

wykształcenie uznane za równorzędne w Rzeczpospolitej Polskiej,

2) posiada pełną zdolność do czynności prawnych,

3)  włada  językiem  polskim  w  mowie  i  w  piśmie  w  zakresie  koniecznym  do 

wykonywania zawodu psychologa,

Dotyczy części  I  zamówienia  pkt   E  –  osoba przewidziana do realizacji 

zamówienia powinna łącznie spełniać następujące warunki:

1) udokumentowane uprawnienia socjoterapeutyczne do prowadzenia grup wsparcia

2) posiada pełną zdolność do czynności prawnych,

3) włada językiem polskim w mowie i w piśmie 

Dotyczy  II  części  zamówienia  –  osoba  przewidziana  do  realizacji 

zamówienia powinna łącznie spełniać następujące warunki:

1) uzyskała  wykształcenie  wyższe  z  tytułem  magistra  w  zakresie  medycyna, 

psychiatria lub psychologia, 

2) ukończona specjalizacja w zakresie seksuologii,  

3) posiada udokumentowane doświadczenie w pracy z osobami niepełnosprawnymi

4) posiada pełną zdolność do czynności prawnych,

5) włada  językiem  polskim  w  mowie  i  w  piśmie  w  zakresie  koniecznym  do 

wykonywania zawodu seksuologa.
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Spełnienie  wyżej  wymienionych  warunków  oceni  powołana  do  przeprowadzenia 

postępowania komisja, badając kompletność i prawidłowość złożonych ofert.

Z  ubiegania  się  o  udzielenie  zamówienia  publicznego  wyklucza  się  Wykonawców 

w przypadku zaistnienia okoliczności, o których mowa w art. 24 ust.1 ustawy Prawo 

zamówień publicznych. Ofertę Wykonawcy wykluczonego uznaje się za odrzuconą.

Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się również Wykonawców, którzy:

1) wykonywali  bezpośrednio czynności  związane z przygotowaniem prowadzonego 

postępowania lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczą-

cymi w dokonywaniu tych czynności, chyba że udział tych Wykonawców w postę-

powaniu nie utrudni uczciwej konkurencji,

2) złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik 

prowadzonego postępowania;

3) nie wykazali spełniania warunków udziału w postępowaniu.

Zamawiający  zawiadamia  równocześnie  Wykonawców,  którzy  zostali  wykluczeni 

z postępowania o udzielenie zamówienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne, 

Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli:

a) Jest niezgodna ze Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia,

b) Jej  złożenie  stanowi  czyn  nieuczciwej  konkurencji  w  rozumieniu  przepisów 

o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c) Zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia,

d) Została złożona przez Wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia,

e) Zawiera błędy w obliczeniu ceny,

f) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się 

na poprawienie omyłki:

− oczywistej omyłki pisarskiej,

− oczywistej  omyłki  rachunkowej,  z  uwzględnieniem  konsekwencji 

rachunkowych dokonanych poprawek,

− innych omyłek polegających na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych 

warunków zamówienia, niepowodujących istotnych zmian w treści oferty.

g) Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów.
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ROZDZIAŁ VI

Wykaz oświadczeń lub dokumentów,  jakie  maja  dostarczyć Wykonawcy 

w celu potwierdzenia spełniania warunków udziału w postępowaniu

Wykonawca  jest  zobowiązany  wykazać  odpowiednio,  nie  później  niż  na  dzień 

składania ofert, spełnianie warunków dotyczących :

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, 

jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,

b) posiadania odpowiedniej wiedzy do wykonania zamówienia,

c) dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamówienia i brak postaw do 

wykluczenia  z powodu niespełniania  warunków, o których mowa w art.  24 

ust.1  ustawy  Pzp.  W  tym  celu  Wykonawca  zobowiązany  jest  złożyć  wraz 

ofertą:

1) Oświadczenie  o  spełnianiu  warunków  udziału  w  postępowaniu  -  wzór 

oświadczenia - załącznik nr 2 do SIWZ,

2) Oświadczenie  o  braku  postaw  do  wykluczenia  z  powodu  niespełnienia 

warunków,  o których mowa w art.24 ust.1 ustawy PZP- wzór oświadczenia 

załącznik nr 3 do SIWZ,

3) Wykaz  osób,  które  będą  uczestniczyć  w  wykonywaniu  zamówienia,  wraz 

z  informacjami  na  temat  ich  kwalifikacji  zawodowych,  wykształcenia, 

niezbędnych  do  wykonania  zamówienia,   oraz  informacją  o  podstawie  do 

dysponowania tymi osobami  wzór wykazu stanowi załącznik nr  5  do 

SIWZ

Wykonawca posiadający miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 

Polskiej  składa  dokumenty  zgodnie  z  przepisami  rozporządzenia  Prezesa  Rady 

Ministrów z dnia  30 grudnia  2009 r.  w sprawie rodzajów dokumentów, jakich 

może żądać od Wykonawcy oraz form w jakich te dokumenty mogą być składane 

(Dz. U.z 2009 Nr 226, poz.1817).

Zamawiający  wezwie  Wykonawców,  którzy  w  określonym  terminie  nie  złożyli 

wymaganych  przez  Zamawiającego  oświadczeń  lub  oświadczenia  i  dokumenty 

zawierają błędy, do ich złożenia w wyznaczonym terminie,  chyba że mimo ich 

złożenia  oferta  Wykonawcy  podlega  odrzuceniu  albo  konieczne  byłoby 

unieważnienie postępowania.
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ROZDZIAŁ VII

Informacje  o  sposobie  porozumiewania  się  Zamawiającego  z 

Wykonawcami oraz przekazywania oświadczeń lub dokumentów, a także 

wskazanie osób uprawnianych do porozumiewania się z Wykonawcami

1. Oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz  informacje  Wykonawca  jest 

zobowiązany  przekazać  Zamawiającemu  pisemnie.  Zamawiający  dopuszcza 

składanie wniosków, zawiadomień, informacji faxem lub drogą elektroniczną 

pod warunkiem ich niezwłocznego pisemnego potwierdzenia.  Oświadczenia, 

wnioski,  zawiadomienia,  informacje  przekazane  za  pomocą  faxu  lub  drogą 

elektroniczną  uważa  się  za  złożone  w terminie,  jeżeli  ich  treść  dotarła  do 

adresata  przed  upływem  terminu  i  została  niezwłocznie  potwierdzona.  W 

takim przypadku każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza 

fakt ich otrzymania.

2. Pracownikami upoważnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

• Agnieszka Żarska tel. (44) 732-32-02

• Katarzyna Wawrzyńczak tel. (44) 732-31-83

Od poniedziałku do piątku: w godzinach 7.30-15.30

ROZDZIAŁ VIII

Opis sposobu przygotowania ofert

1. Wykonawca przedstawia ofertę zgodnie z wymogami określonymi w SIWZ.

2. Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedna ofertę. Złożenie większej liczby ofert 

lub złożenie oferty zawierającej propozycje alternatywne spowoduje odrzucenie 

wszystkich ofert złożonych przez Wykonawcę.

3. Oferta musi zawierać oryginały wszystkich wymaganych przez SIWZ dokumentów 

lub ich kserokopie poświadczone ”za zgodność z oryginałem” przez Wykonawcę.

4. Wykonawca na żądanie Zamawiającego i w wyznaczonym przez niego terminie 

ma obowiązek przedstawić oryginały złożonych przez siebie kopii dokumentów lub 

notarialnie  poświadczone  kopie  dokumentów,  jeśli  złożona  przez  Wykonawcę 

kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości.
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5. W przypadku wątpliwości co do treści dokumentu złożonego przez Wykonawcę 

posiadającego  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium Rzeczypospolitej  Polskiej, 

Zamawiający  może  zwrócić  się  do  właściwych  organów  odpowiednio  miejsca 

zamieszkania  osoby  lub  kraju,  w  którym  Wykonawca  mieszka  z  wnioskiem 

o udzielenie niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

6. Wszystkie załączniki oferty stanowią jej integralną część.

7. Oferta i wszystkie jej załączniki powinny być czytelne, pod rygorem jej odrzucenia 

złożona  na  piśmie,  napisana  w  języku  polskim,  z  zastrzeżeniem  pkt  8  oraz 

podpisana przez Wykonawcę.

8. Do wszystkich dokumentów i oświadczeń  sporządzonych w języku obcym muszą 

być dołączone ich tłumaczenia na język polski, poświadczone przez Wykonawcę.

9. Wszelkie poprawki lub zmiany w treści oferty muszą być parafowane i datowane 

własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

10.  Wykonawca  przed  upływem  terminu   do  składania  ofert  może  wprowadzić 

zmiany  lub  wycofać  ofertę  pod warunkiem,  że  Zamawiający  otrzyma pisemne 

powiadomienie  o  wprowadzeniu  zmian  lub  wycofaniu  oferty.  Powiadomienie   

o wycofaniu lub zmianach oferty powinno być dodatkowo opisane ”zmiana” lub 

„wycofanie”.

11.  Wykonawca poniesie wszystkie koszty związane z przygotowaniem oferty. 

12.  Oferta  powinna  być  w  zamkniętej  kopercie  oznaczonej  danymi  Wykonawcy 

z napisem:

„ nie otwierać przed dniem  11.07.2013 r. przed godz. 12.00 ,dotyczy części nr  

…...........i punktu nr ….............” 

13.  Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z braku tej 

informacji  np.  przypadkowe  otwarcie  oferty  przed  wyznaczonym  terminem 

otwarcia  

a w przypadku składania oferty pocztą lub pocztą kurierską za jej nie otwarcie  

w trakcje sesji otwarcia ofert.

14.  Wykonawca nie może wycofać oferty i  wprowadzić jakichkolwiek zmian w jej 

treści  po upływie terminu składania ofert.
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ROZDZIAŁ IX

Miejsce oraz termin składania ofert

1. Ofertę  należy  złożyć  w  siedzibie  Powiatowego  Centrum  Pomocy  Rodzinie 

w Piotrkowie Trybunalskim pokój nr 19 lub przesłać na adres Zamawiającego:

Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie

Aleja 3 Maja 33

97-300 Piotrków Trybunalski

2. Termin składania ofert upływa dnia 11 lipca 2013  roku o godzinie 12:00

3. Oferty  złożone  po  wyznaczonym  terminie  nie  będą  rozpatrywane  i  zostaną 

niezwłocznie zwrócone bez otwierania.

4. Komisyjne  otwarcie  ofert  jest  jawne  i  nastąpi  na  posiedzeniu  Komisji 

Przetargowej,  które  odbędzie  się  w  siedzibie  Powiatowego   Centrum Pomocy 

Rodzinie w Piotrkowie Trybunalskim ( pokój nr 19) w dniu 11 lipca 2013 roku 

o godzinie 12:15.

ROZDZIAŁ X

Opis sposobu obliczania ceny

1. Cena musi  uwzględniać  wszystkie wymagania niniejszej  SIWZ oraz obejmować 

wszelkie  koszty,  jakie  poniesie  Wykonawca  z  tytułu  należytej  oraz  zgodnej 

z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu zamówienia.

2. Cena jednostkowa za godzinę świadczonej  specjalistycznej  usługi  powinna być 

podana w złotych polskich w kwocie brutto.

3. Cena jednostkowa podana przez Wykonawcę ustalane będą na cały okres obowią-

zywania umowy i nie podlega waloryzacji.

ROZDZIAŁ XI

Informacja dotycząca walut obcych, w jakich mogą  prowadzone być rozli-

czania.

Podana w ofercie cena jednostkowa za godzinę  dydaktyczną (45 min.) świadczonej 

usługi musi być wyrażona  w PLN.
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ROZDZIAŁ XII

Opis  kryteriów,  którymi  zamawiający  będzie  się  kierował  przy  wyborze 

oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriów i sposobu oceny ofert

1. Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty, które:

    1) zostaną złożone przez Wykonawców nie wykluczonych przez Zamawiającego

        z niniejszego postępowania;

    2) nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

2. Każda oferta zostanie oceniona przez Zamawiającego w oparciu o następujące kry-

teria i ich znaczenie:

Lp. Kryterium Znaczenie  procento-
we kryterium

Maksymalna  ilość  punktów  jakie  może 
otrzymać oferta za dane kryterium

1. Cena ( C ) 100 % 100 punktów

2. Zasady oceny kryterium "Cena" (C).

Kryterium "Cena" stanowi Cena jednostkowa za 1 godzinę dydaktyczną ( 45 min.) 

świadczenia usług. 

Każda z ocenianych ofert otrzyma zaokrągloną  do dwóch miejsc po przecinku ilość 

punktów wynikającą z działania:

  

             C min

Pi (C) = x Max ( C ) x100%

       Ci

gdzie:

Pi ( C ) Ilość punktów jakie otrzyma oferta „i” za kryterium „Cena”
Cmin Najniższa cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert
Ci Cena oferty „i”
MAX ( C ) Maksymalna ilość punktów jakie może otrzymać oferta za kryterium „Cena”           
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3. Zamawiający udzieli niniejszego zamówienia temu Wykonawcy, który przedstawi 

najniższą  cenę  jednostkową  za  świadczenie 1  dydaktycznej godziny (45 min.) 

usług .

4. Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi, że posiada taką samą 

cenę jednostkową, Zamawiający wezwie Wykonawców do złożenia oferty dodat-

kowej – cena  w ofercie dodatkowej nie może być wyższa od ceny zaoferowanej 

w ofercie podstawowej.

ROZDZIAŁ XIII

Informacje o  formalnościach jakie  powinny być dopełnione po wyborze 

oferty w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego

A) Wybór i ogłoszenie o wyborze oferty:

1. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zawiadomi jedno-

cześnie Wykonawców, którzy złożyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty podając imię i nazwisko, miejsce zamieszka-

nia i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz 

imiona i nazwiska, miejsca zamieszkania  i adresy Wykonawców, którzy złożyli 

oferty, a także punktację przyznaną ofertom  w każdym kryterium oceny ofert 

i łączną punktację;

b) Wykonawcach,  których oferty  zostały odrzucone,  podając uzasadnienie  fak-

tyczne  i prawne;

c) Wykonawcach, którzy zostali wykluczeni z postępowania o udzielenie zamó-

wienia, podając uzasadnienie faktyczne i prawne;

d) terminie podpisania umowy

2. Informacje zawarte w pkt 1 a Zamawiający zamieści również na stronie interneto-

wej i tablicy ogłoszeń Powiatowego Centrum Pomocy Rodzinie.

B) Zawarcie umowy:

1. Informacja  o  podpisaniu  umowy  zostanie  wywieszona  na  tablicy  ogłoszeń  

w siedzibie Zamawiającego i na stronie internetowej.

2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana uchyla się od zawarcia umowy 

lub przedstawił nieprawdziwe dane, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzyst-

niejszą spośród pozostałych ofert bez przeprowadzenia ich ponownego badania i 

oceny.
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3. Wykonawca, którego oferta uznana została za najkorzystniejszą, będzie zobowią-

zany do podpisania umowy w terminie podanym przez Zamawiającego.

4. Zamawiający  przed  podpisaniem umowy może zażądać  od osób świadczących 

usługi przedstawienia w określonym terminie dyplomu potwierdzającego wymaga-

ne wykształcenie i/lub certyfikatu.

ROZDZIAŁ XIV

Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści za-
wieranej umowy w sprawie zamówienia publicznego.

1. Zakres świadczenia Wykonawcy wynikający z umowy będzie tożsamy z jego zobo-

wiązaniem zawartym w ofercie.

2. Zamawiający nie przewiduje udzielenia zaliczek na poczet wykonania zamówienia.

Załącznikami do specyfikacji istotnych warunków zamówienia są:

1. Załącznik do oferty – szczegółowe wyliczenie kosztów oferowanych usług

2. Załącznik nr 1 do SIWZ –  formularz ofertowy

3. Załącznik nr 2 do SIWZ – oświadczenie wykonawcy o spełnieniu warunków udzia-

łu  w postępowaniu

4. Załącznik nr 3 do SIWZ – oświadczenie wykonawcy o braku podstaw do wyklu-

czenia

5. Załącznik nr 4 do SIWZ – wykaz osób, które będą uczestniczyć w wykonywaniu 

zamówienia
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